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Procura della Repubblica

presso il Tribunale di Imperia

Ordine di servizi¢ - Accesso da remoto ai fascicolo tramite deposito atti penali
(PDP), successivamente alla notificazione dell’avviso ex art. 415 bis c.p.p.

Al Personale amministrativo
Ai Magistrati
Al Consiglio dell’Ordfne degli Avvocati

Preso atto che dal 14 hovembre 2022 sara attiva presso la Procura della Repubblica di Imperia la
funzionalitd di accesdo da remoto da parte dei difensori agli atti dei fascicoli informatici di
Document(@ per i procpflimenti in stato di 415 bis ¢.p.p., si forniscono le seguenti istruzioni operative
per gli Avvocati e per | Segreterie.

Prime istruzioni operative

1. Effettuare I’accesso al PORTALE DEPOSITO ATTI PENALI (PDP) dal sito
ia.it.

N

www.pst.giust

2. Selezionare un fascicolo per il quale ¢ stato notificato avviso 415 bis c.p.p. e per il quale sara
ora possibile avere accesso agli atti tramite applicativo TIAP da remoto;

3. Per ottenere l1p| visione degli atti sard necessario accedere alla schermata “Deposito Atti
Successivi”, rinvenibile all'interno dell'elenco dei procedimenti autorizzati;

4. Selezionare trh|gli atti che si vogliono depositare il tipo “Richiesta accesso agli atti” ¢, nel
riquadro “Aggiungi atto”, inserire la richiesta di consultazione utilizzando apposita richiesta
firmata digitalmente (si allega per praticita fac-simile di istanza di accesso agli atti);

5. Considerato che con circolare del 16 maggio 2022 (m_dg.DAC.17/05/2022.01081345.U) il
Ministero delld Giustizia ha chiarito che I’acceso non prevede esenzioni alla disciplina sul
diritto di copih| & necessario allegare all’istanza di accesso agli atti la ricevuta del pagamento
o il decreto dil ammissione al gratuito patrocinio.

Al fine di poter procedere al pagamento dei diritti & necessario contattare la Segreteria del Magistrato
titolare del procediriento, che procedera al conteggio delle pagine presenti su TIAP (attraverso
1’apposita funzione di conteggio pagine), rispondera all’ Avvocato precisando I’importo da pagare.
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I contatti delle Segreterie

sono i seguenti:

Magistrato Segreteria Telefono e-mail

Dott. LARI Venerina BALZIO | 0183-277424 venerina.balzio@giustizia.it

Dott. FORNACE Lucia DE LUCA 0183-277425 lucia.deluca0l(@giustizia.it

Dott.ssa POLITI Daniela ARDUINO | 0183-277711 daniela.arduino@giustizia.it

Dott.ssa MARRAL] Marilena GENTILE | 0183-277713 marilena.gentile@giustizia.it

Dott.ssa BRESCI Manuel 0183-277443 manuel.zebolino@giustizia.it
ZEBOLINO

Dott. CINNELLA Daniela 0183-277705 daniela.amoretti@giustizia.it

DELLA PORTA AMORETTI

Dott.ssa BUGANE Silvana CANORO | 0183-277432 silvana.canoro(@giustizia.it

PEDRETTI

Dott.ssa MEGLIO Daniela 0183-277704 daniela.zappulla@giustizia.it
ZAPPULLA

Dott. SALEMI Laura CANU 0183-277410 laura.canu01@giustizia.it

Dott. GOBBI Vilma SALVI 0183-277422 vilma.salvi@giustizia.it

N.B.: In caso di richie$ta del difensore della persona offesa, e laddove non sia prevista per legge la
notificazione dell’avvisp ex art. 415 bis c.p.p., I’Avvocato deve previamente chiedere al Pubblico
Ministero titolare I’auforizzazione all’accesso agli atti, ed allegare tale autorizzazione alla richiesta

inviata tramite portale [FDP.

6. Una volta ricefuta tramite ReGeWEB la richiesta di accesso agli atti con allegata ricevuta di
pagamento o dgereto di ammissione al gratuito patrocinio, la Segreteria verifica il pagamento,
verifica che il fascicolo sia presente su TIAP, verifica che in effetti il fascicolo sia nella fase
del 415 bis e che vi sia allineamento dei dati di registro fra ReGeWEB e Document(@.

7. Se le verifichg

sono andate a buon fine la Segreteria accede a Document(@, per abilitare il

fascicolo alla ¢gnsultazione tramite I’apposito comando “Abilita Fascicolo da PDP” (si allega
per praticita 1pptratto del manuale TIAP relativo all’accesso agli atti).

8. Dopo aver abjlitato il fascicolo su TIAP la Segreteria accetta la richiesta dell’avvocato su

ReGeWeb.

9. Dopochelar

hiesta & stata accettata, il sistema crea un file di ZIP protetto da password che

C
rimane disporlibile su PDP per tre giorni e che I’ Avvocato puod scaricare o aprire. La password
i

viene automal

lcamente inviata all’Avvocato tramite PEC (generalmente dopo le 20,00 del

giorno dell’aqdettazione). Dopo tre giorni occorre ripetere la procedura.

Imperia, 10 novegmbre 2022

Allegati:

- Fac-simile isja

O della BBLICA
. rto L

nza di accesso agli atti.

- Estratto manp

ale TIAP relativo all’accesso agli atti.
2




Procedimento penale nr.

RGNR

RICHIESTA AT

TT FAS

Alla Procura della Repubblica
Presso il Tribunale di Imperia

sCICOLO TELEMATICO DA REMOTO

11 sottoscritto Avv.

Difensore di

[] Indagato

D Persona offesa ne
in data:

procedir

sento penale in epigrafe con avviso ex art. 415 bis c.p.p. notificato

[] Persona offesa ault
data

rizzata

L’ autorizzazione all’ag

Si allega:

] Ricevuta di pagapmento de

D Decreto di ammis

D Autorizzazione {

191

Luogo e data

sione al

esso agl

N.B: Pistanza deve

a segu

.x art. 116 c.p.p. dal P.M. dott. in

to di avviso conclusioni indagini preliminari.

CHIEDE

i atti del summenzionato fascicolo tramite PDP.

diritti di copia.

gratuito patrocinio.

¢ art. 116 c.p.p. del P.M.

Avv.

eéssere salvata in formato PDF nativo, firmata digitalmente e depositata

attraverso il portale

PDP.
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18 Deposito richiesta {lj accesgo Avvocati

Nel presente paragrafo viens llustrato flove & possibile gestire le richieste di accesso dagli avvocati.

| documenti relativi alle richipste di accesso sono disponibili su Document@Magistrati fascicolo ordinario.

| documenti relativi alle ri
Repubblica) sia all'utente di

Lhieste  di [accesso sono disponibili sia allutente di tipo PM (Procura della
Lipo DIB (Tfibunale Ordinario).

’accesso da parte degli avjocati & solo ed esclusivamente relativo al 415 bis compreso ed alle fasi del

fascicolo PM e DIB.

Per attivare la consultazio

Procura della Repubblica (P

n

anche per la componente telematica, come per quella in presenza, presso la
), ci dovrianno essere le seguenti condizioni sul’applicativo Document@:

1. Lo stato del fadcjcolo dovfa essere “A15bis”

2. Presenza del
analogo)

olcumentol liberalizzante “caricato” nel fascicolo PM (ex art. 415bis C.P.P o uno

3. Fascicolo abiliffato alla “cpnsultazione da PDP” nel modulo Document@Magistrati.

Per il punto 3, precedeiftemente ndicato, si intente Vabilitazione alla consultazione operata mediante

I'attivazione della seguentd

{fh Fie Visuafizza  Strumenti

funzione tome indicato dalla freccia:

Finestre 7

olo: {iF Modifies fascicolo s Abifita avvocati @, Ricerca banche dati i New

i 13l Nuovo fascicole @ Cerca fasci

| B isuplizzs ~ 43 Ordina 'y ]

@W@ i3 Aggiungi pagine ~ i @ B - # Stalciofascicolo a B

gl pm

SIUT-DOCU-MU-11.0-2
Magistrati

TG PM : 2021/308 (NOTI) A
S

¢

xSE{@ Indite adempimenti

im Starhpa Ric, Scansione
V&snﬂa&iﬁa ficevute notifiche PEC del fascicole

ifita consultazione fascicolo

T Avgcazione Fascicolo

¥ Mddifica faldone multipla
Ridrdina Documenti in Faldone

&
«& Creaindice atti di faldone
a8

Celpterma provvedimento definizione 1° grado

Tatale pagine
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Naturalmente & possibile disabilitare la consultazione lato PDP sempre operando sulla stessa maschera:

@ Fie.  Visuslza Strumenti - Fipestre:. 7
{5 Nuovofascicolo @ Cerca fasciccfo s@ Mudiﬁﬁa fascicolo % Abilita avvocah i @ Ricerca banche dati [

; B\ Nisuafizze. » 43 Ording ~ & E@ "5'}@ @Aggitmgi pagine ~ W [ B - ¥ Stalcio fascicolo > SR -
=G4 PM 1 2021305 (HOTI} ASYES
W€ PM

# Faldone O - NON CLRS
% Faldone SICP ACCEY
{3 509 RICHIESTA A0

2 £ 4
107 AVVISO |

Indice adempimenti

Stamba Ric. Scansione

Visudfizza Ficevute notifiche PEC del fascicolo

e DEBR

T

Abifita consultazione fascicolo

[ cato

Avotazione Fascicolo

Modgifica faldone multipla
Rionding Documentt in Faldone

Cred indice atti di faldone

C:E?erma provvedimento definizione 1° grado
T

i

te pagine

Per la consultazione pressd ITribunaﬂ: Ordinario (DIB) il controllo operato sull’applicativo Document@ sara
che il fascicolo sia in statg ['DIB” come avviene per l'attivazione deil’accesso in presenza. Non ci saranno
quindi controlli relativi a dbcumenti liberalizzanti.

Segue schema con le visitiljta in fungione deil'ufficio destinatario della richiesta di accesso al fascicolo ed i
fascicoli a disposizione in funzione degli stati: ‘

PM Indpgini prelifpinari Non disponibile n.a.
PM Inda gini prefiminari con misura | Non disponibile n.a.
caytelare
PM 41}% pis Disponibile n.a.
PM DI Disponibile Disponibile (se
presente)
DIB Inddgini preliminari Non disponibile
DIB Inddgini preliminari  con misura | Non disponibile
cajtelare
DIB 415/ bis Non disponibile Non disponibile
DIB DIB Non disponibile Disponibile

SIUT-DOCU-MU-11.0-2D 210308wﬁianuale Utente Document@
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sne dell’ufficio destinatario dell’accesso e dell’'utente che accede al

Segue schema con le visibilifa in funzi
modulo:

PM Documento richiesta| accesso depositato | Documento di richiesta accesso depositato non
disponibile disponibile ,

DIB Documento di|richiesta| accesso depositato Documento di richiesta accesso depositato
disponibile ' disponibile

Nella funzione Document@Magistratijsono disponibili i depositi degli accessi acquisiti dal servizio.
1 documenti depositati si tgveranno tutti nel faldone Codice: “SICP ACCESSO” denominato “TELEMATICO

AVVOCATO” disponibile sullfascicolo fiM e/o sul fascicolo DIB.

La voce di titolario utilizzatg per il dodumento relativo all’accesso e:

“Richiesta gdcesso avyocati — DA SICP”
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Visualizzazione depositi degli ’gccessi p
Segue schermata per la gestione dei de

per I'utente PM (Procura del

it ¢ cmenttiaaginen ot LI o2

58 e Vessieo  Srumedl  finedn ?

El

Repubbl

] o

resso la Procura della Repubblica (PM) utente Procura PM
positi di accesso presso la Procura della Repubblica (PM) disponibile
ca) la freccia evidenzia il campo che espone il codice e la descrizione:

K Acquisivions atcn ~ J Vot Fie Fimate Brgudeneate

1 24 tuous faseiente @ Cumfascizolo (Bodifcaturtizsio § Asiie mveeati A, Ritenca bancbe dasi i Hene 3D Aussistente glunidics
oo+ Y0t « 5 - B B 1) 1 Apgungi it - G o R W fidotucisie 3 B B Rwemstet i fieeres daruenis | Gy Sips & bgarty Qi pbtmmogites  Bemsausbenzy
DA Aol e o

415 Bis

i patapomimanc
i papate dgpaiTente

Come precedentemente g

SICP — ACCESSO

€

scritto il

faldone disponibile e alimentato con i depositi & il seguente:

TELEMATICO AVVOCATO
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Segue schermata per la gestigne dei deg
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by oL :
%@ e Vs Sremend fhete 7

G Assharents giridize PR Acquisisene asch < B hsustinza e Fumute Dighademate

ositi degli accessi presso la Procura della Repubblica (PM) disponibile
ca). Nello specifico la modifica del documento:

42 Vs fassiests. P Leafascicols (Frdodificr faztiesio b, dbiice sancati < Rijercn banche dai 54 Hews
S onatiens - s Detons = 4% %4 B @ b Aagurgipfeet « B F B o7 Rroaios socumarsts - o % Hesragsta & fwsaudenss
ot o cadee Tipn Doruenan 415 Bis
: kref - F
Faore SR ACCESS0 - TRLEMATICE AVUETY FEIESTA ACCESED SVIOCATL - DA 510> - arniesy
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Pt LiAs0 10 X022 w
{1 S dat Seesr
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| BaaaaTioo seeran
R oty emiment; 287142026
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Visualizzazione depositi degh accessi ptessoiil Tribunale (DIB) utente Tribunale (DIB) e utente Procura (PM)
Segue schermata per la gestjane dei depositi degli accessi presso il Tribunale (DIB) disponibile per Futente
DIB (Tribunale):

W s

43 P i G < 3 z At wooncdti S, Rigess: pebstc G Mewn, 3% Ansimiente ged 4k Kcrpiniri wcts v R osssine B Famate Tuglalvents:
3 W.vka'@ W - 3 kg ok ~ i [ - 9 falei e B B e L B G Bparta {pabd maginnt o doviaudenss )

......... : fascicsh

3HFALF R0

i Yaloes

% $rado 2suisERTL

% DO {a #0803
in %987

i

i

DosrEnty 559 * RICRES TA ATCESSL
Tnle
: mata meesmense  MILH2E
3952242030 113808

TADBERCE | Fas

Utente DIB
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Utente PM
Come precedentemente g dscritto il faldone disponibile e alimentato con i depositi & il seguente:

SICP — ACCESSO

TELEMATICO AVVOCATO

La schermata a disposizi¢

precedentemente illustr3
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Visualizzazione ioni iuntive” disponibili per tutti i depositi di accesso sia presso la
li utenti, sia utente Tribunale (DIB sia utente Procura

(PM)

Segue la schermata per il mbdulo “Dogument@Magistrati”. Dopo aver selezionato un documento vengono

visualizzate le informazioni iflentificabili dalla sezione “Info”.
Nella sezione vengono ripoftati gli attJributi legati alle voci di titolario la visualizzazione rimane quella in

essere; esponendo naturalnjente la data di deposito (evidenziata dalla freccia).

£ to B Jabik i By Hiees dui gt b Actirente iz ee: B %
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Per ogni documento relativola

di titolario:
e Dati della richiep

o GUID

e Dati dell'avvoc

A
o

{ deposit

b (obbliggtorio)
o Nomingtjvo

o Codicefiscale
di tesser
e-mail P
a avvocat

ho (non obbligatorio)
:C

e Dati dell'indagjtio/parte gffesa

o Numer
o Indiriz
o Tipologi
o Nomin
nomin

e Data Depositol(

Dopo aver selezionato un i<
aggiuntive” disponibiliin ga

SIUT-DOCU-MU-11.0-F
Magistrati

tivi)

3210308~

tivo (obb

ycumenta vengono anc
Ice alla sezione “Info”

vbbligatofio)

Mianuale Utente Document@

5 vengono visualizzati i seguenti “attributi

o (valori disponibili: di fiducia =0, di

igatorio) ((formato da Cognome/Nome) separato da

Ver. 11.0 del 08/03/2021

" configurati per ogni voce

ufficio = 1, della parte offesa = 2)

“” se ci sono pill

he visualizzate le informazioni identificate dalla sezione “Info
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