ISTRUZIONI PER COMPILARE CORRETTAMENTE LA FATTURA ELETTRONICA

e Codice IPA:
Il codice IPA da utilizzare € il seguente: HDRG60.

e Sezione dati anagrafici del cedente (se persona fisica):

Devono essere compilati i campi "Nome” e "Cognome” e non il campo “"Denominazione”.

Nel campo “Nome” indicare solo il nome (es. Nicola) senza alcun riferimento al titolo (non
indicare “"Avv.” prima del nome). Lo stesso vale per il campo “"Cognome”.

La qualifica “Avv.” pud essere indicata nel successivo campo “Titolo” (non & un campo

obbligatorio ma la Corte di Appello preferirebbe venisse indicato).

e Sezione dati anagrafici del cessionario:

Nel campo “Denominazione” deve essere indicato Tribunale di Imperia e non Ministero della

Giustizia (in quanto la P.I. 80003570084 ¢ propria dell'Ufficio Giudiziario).

e Sezione dati generali del documento:
L'importo totale documento deve essere quello lordo (non quello al netto della ritenuta di

acconto).

e Sezione dati relativi alle linee di dettaglio della fornitura:

Deve essere compilato il campo “Descrizione bene/servizio” con indicazione del procedimento
(civile o penale) al quale si riferisce la liquidazione del giudice (almeno indicando il humero del
procedimento; se possibile anche la parte assistita).

Nel campo “Valore unitario” va inserito I'importo liquidato dal giudice al netto di cassa e iva.

Il campo “Valore unitario” e “valore totale” devono coincidere.

Deve essere compilato il campo “Soggetta a ritenuta” scrivendo SI.

La Corte di Appello chiede di compilare anche i campi facoltativi “data inizio periodo di

riferimento” e “data fine periodo di riferimento”, pur trattandosi di campi facoltativi.

e Sezione dati di riepilogo per aliquota Iva e natura:
Deve essere compilare il campo “Esigibilita Iva” e occorre indicare “I” (se l'esigibilita &

immediata) ovvero “D” (se e differita).

e Sezione dati relativi al pagamento:
Occorre compilare sempre il campo relativo al “Codice IBAN".



