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Utilizzando il software VOLTURA 1.1, programma ministeriale 

gratuito che può essere scaricato dal sito dell'agenzia delle 

ENTRATE, si aggiorna la banca dati del catasto al momento 

della presentazione e dell'accettazione della voltura stessa. 

Il link per scaricare il software è il seguente:

http://www.agenziaentrate.gov.it/wps/content/Nsilib/Nsi/Stru

menti/Software+di+compilazione/Software+catastali+e+ipot

ecari/

Aprite il software Voltura 1.1: 

la prima schermata è la seguente:
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Clicchiamo su: nuovo documento. 

Si aprirà la seguente schermata:
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Adesso dobbiamo iniziare a costruire il nostro documento. 

Partendo dall'alto dovremmo inserire i seguenti dati: 

Provincia:  inseriamo la provincia in cui ricade o ricadono i nostri 

immobili da volturare. 

Descrizione documento:  Questo campo serve per individuare le 

varie volture all' interno del programma. Non ha importanza. 

Possiamo scrivere ad esempio: SUCCESSIONE DEL SIGNOR 

ROSSI

Il secondo passaggio è l'inserimento dei dati del dichiarante. In 

ordine sempre dall'alto avremmo:

Codice fiscale, cognome e nome:  inseriamo dunque questi dati 

sempre riferiti al dichiarante.

Nella qualità di:  cliccate sul menù a discesa e selezionate 

"dichiarante"
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Poi inseriamo l'indirizzo, compreso di via, civico, provincia, 

comune e cap. Per quanto riguarda la scelta della provincia e 

del comune cliccate sul menù a discesa, digitare la prima 

lettera della provincia/comune e scorrere e selezionare 

tramite le freccette del menù, selezionate col mouse.

Una volta che avremmo inserito tutti i dati la schermata che ci 

ritroveremo sarà simile alla seguente:
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Clicchiamo su: Conferma per confermare i dati. 

La successiva schermata sarà la seguente:
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Come impostazione iniziale dovrebbe essere evidenziato l'opzione 

afflusso; Per la compilazione della nostra voltura va bene così. Ora 

dovremmo inserire i vari dati richiesti dal software. Partendo 

dall'alto vediamo un po’ cosa dobbiamo inserire.

 

Estremi del documento:  Inseriamo la causale del nostro titolo. 

Una descrizione sintetica. La data di efficacia ecc.

Estremi di registrazione dell’atto:  Tipo Ufficio, Provincia e Sede, 

Numero, Volume e data.

Clicchiamo avanti e ci troveremo davanti alla seguente schermata:
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Quindi ricapitoliamo un po’. Abbiamo inserito i dati del de cuius, i 

nostri, il titolo ecc. ecc. Ora l' ultimo passo sarà quello di inserire gli 

estremi catastali del bene immobile che stiamo volturando. 

Se vogliamo inserire un fabbricato, la schermata sarà la seguente:
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Selezioniamo il comune in cui si trova il fabbricato che stiamo 

volturando. Negli altri 4 campi visibili a destra inseriamo la 

sezione, il numero del foglio catastale, n° di particella ed 

eventuale subalterno. Clicchiamo sulla freccetta tutta a destra e 

confermiamo.

 

Se dobbiamo inserire anche dei terreni la schermata sarà la 

seguente:
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A differenza del fabbricato a destra del comune vi sono solo 3 

caselle per foglio, mappale ed eventuale subalterno.

Nei terreni dopo aver inserito i dati si conferma direttamente.

Finito di inserire tutti gli immobili clicchiamo su chiudi.

Ritornerà la prima schermata completa dei dati del dichiarante:
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Ci mancano gli ultimi passaggi:

controllo (il controllo è solo sulle quote)

stampa il documento cartaceo

esporta il file sulla pennetta
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